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1 通訊錄 

主要是讓老師上傳資料或做好新的網頁內容，甚至包含作業的指派都可以在第一時間透過

『通訊錄』將新上架內容或作業上傳的訊息通知給目標對象：學生。 

1-1 開放登錄 

 

 

 

由左列功能選單，點擊『個人

通訊錄』 

新增通訊錄群組 

     

 

 

 

輸入『名稱』 

建議以班級分類 ex.資一勤 

完成後點擊『產生』 

 

排序為多筆通訊錄顯示的先

後順序 
   

 點擊『開放登錄』 

 

 

 

輸入開放登入的時間 

點擊『設定時間』 

   

 設定完會顯示登錄截止時間

訊息 
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 點擊『點選加入』 

   

 點擊『QR Code』產出二維

條碼，可直接供智慧型手機掃

描登陸 

 

 

 亦可請同學登入播客系統至

該老師的首頁，點擊『點選加

入』 

   

 點擊『我要加入』 

 

 

 

 

輸入『座號姓名』及『電子

郵件』 

點擊『產生』 

 

如果有分組可請學生輸入 

組別+座號+姓名方便日後

評分 

ex. 01-10 張智凱 
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1-2 其他功能 

 後續可透過點擊『編輯清單』

進行資料編輯 

 

 點擊『編輯』進行編輯 

 

 

 

資料匯入／匯出： 

點擊『匯入／匯出』可以將

資料匯出成 CSV 檔做備份

及透過 Excel 修改 
 

 

 

 

寄送訊息： 

點擊『個人通訊錄』 

點擊『寄送訊息』 

      

 

 

 

 

輸入『標題』及『本文』內

容 

點擊『通訊錄』分類 

點擊『送出』 
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 訊息通知樣式 

 

請轉告學生，第一次訊息有

可能會被置於『垃圾信箱』，

請去垃圾信箱找尋並標記為

非垃圾郵件 
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2 相簿模組 

輕鬆方便的相片儲存發佈管理模組，也提供手機、平板介面直接

上傳照片，系統可自動判斷不同載具裝置，包含：PC、iPhone、iPad、

Anadroid 載具，並給予特有的瀏覽介面。 

2-1 新增相簿 

 

 

點擊『相簿專區』 

點擊『新增相簿』 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

輸入『標題』及『簡介』內容 

讀取限制： 

1. 公開：是人都可以讀取 

2. 已登入者：擁有站內帳號

且登入者始可閱讀 

3. 個人私密：限本人可以閱

讀 

4. 使用密語：透過密碼限定

特定人士讀取 

是否提供『原始檔案』供下載 

完成後點擊『產生』    

 

 

 

點擊『上傳照片』 

點擊『選擇檔案』 
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2-2 手機上傳 

 可一次圈選多張圖片上傳 

   

 

 

 

圈選完後點擊『提交』進行

上傳及轉檔作業 

點擊『回圖片列表』 
   

 

 

 

 

 

 

 

輸出：支援單選或多選圖片匯

出成 PDF、ZIP 或電子

文件 

增加圖片：圖檔的新增與刪除 

通知：透過通訊錄告知群組成

員 

圖檔檔名的修改與個別刪除 

 

有出現『原始檔案』字樣，表

示創建相簿時有提供『顯示下

載』功能 

範例 

 

 

 

 

 

 

由手機瀏覽器登入播客系統

(igtplus.smvhs.kh.edu.tw) 

點擊『登入』 

輸入『帳號、密碼』 

點擊『登入』 

  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

http://plus.pmsh.tnc.edu.tw/podcasts/3/albums?locale=zh_tw
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點擊『相簿專區』 

點擊『上傳照片』 

   

 

 

 

 

 

選擇『相簿』 

點擊『選擇檔案』 

點選手機內欲上傳的照片 

點擊『開啟』 

點擊『上傳』 

 

相簿相關新增修改刪除建議

還是以電腦版操作較便利      
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3 影音模組 

提供電腦介面各種影音格式，例如：mp3、mp4、mov、avi、wmv、

flv、m2ts、mts、dot、等檔案上傳，上傳後自動壓縮轉檔，轉檔完成

的影片可在 PC、iPhone、iPad、Anadroid 等設備瀏覽。另外也提供

手機、平板介面直接上傳影片，系統可自動判斷不同載具裝置，包含：

PC、iPhone、iPad、Anadroid 載具，並給予特有的瀏覽介面。 

3-1 影片上傳 

 於影音專區點擊『頻道』 

   

 

 

 

 

 

 

 

輸入『名稱』 

建議可依科目性質或活動名

稱命名 

Ex. 計算機概論、104 級班

網 

完成點擊『產生』 

 

 

 

 

 

 

 

點擊『選擇檔案』選取本機

內影像檔 

點擊『提交』開始上傳 

完成後將進行轉檔過程，透

過鍵盤『F5』可以重整畫面 

完成轉檔會出現影片截圖 
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通知 修改 刪除 

點擊影片縮圖可進行影片撥

放及修改『讀取限制』 

範例 

 

影片也可以透過手機上傳，

操作方式與上傳相簿雷同 

 

   

 

 

http://podcast.ptgsh.ptc.edu.tw/accounts/8/channels/32?locale=zh_tw
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4 電子文件模組 

4-1 檔案上傳 

 於電子文件區點擊『資料夾』 

   

 

 

 

 

 

 

輸入『名稱』 

建議可依科目性質或活動名

稱命名 

Ex. 計算機概論、104 級班

網 

完成點擊『產生』 
   

 

 

 

 

點擊『選擇檔案』選取本機

內影像檔 

點擊『提交』開始上傳 

完成後將進行轉檔過程，透

過鍵盤『F5』可以重整畫 

 

 

 

 

 

 

 

 

完成轉檔會出現檔案預覽圖 

會轉成 PDF、電子書及原始

檔案下載三中方式 

針對未完成檔案或特殊資料

可點擊『更改設定』修改讀

取限制 

通知 修改 刪除 

 

未必免 WORD 文字格式表

格樣式走位，建議另存 PDF

後再上傳 
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5 多元評量專區 

可適用於：教師課堂指定作業、專題製作、行政文書收發、等各式需要『限時繳交』的文

件管理。能讓老師應用系統媒材(圖片、影音、簡報、電子書)整合特點來設計作業內容，讓作

業不再拘泥於筆試答題的形式。而學生端的作業繳交也可以各類媒體形式表達學習成果，進而

滿足多元評量、精進教學、等需求。 

5-1 指派作業 

 於多元評量專區點擊『類別』 

新增作業分類 
   

 

 

 

 

 

 

 

輸入『名稱』 

建議可依科目或作業性質命

名並加入年分 

Ex.106 計算機概論、104 研

習心得 

輸入完後點擊『產生』 

點擊『新增作業』 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

輸入作業『名稱』 

指定通訊錄中的『群組』 

設定作業繳交期限 

『上傳檔案』可用作檔案收

取／『線上答題』可用做簡

答題、論題或作文類型使用 

『評量』為後續評分輸出使

用 
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填寫『說明』內容 

可匯入工具模組內的檔案或

是 Youtube 的影片 

 

 

 編輯器功能說明 

 

 亦可透過附加檔案的方式上

傳檔案供學生下載 

 

 內容說明編輯完成可點擊

『產生』完成編輯 

 

如果是後續修改則是點擊

『更新』 

   

   

 針對新增的作業名稱點擊

『通知』即完成發布 

 

 學生信箱收到的通知訊息樣

式 
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5-2 批示作業 

 

 

 

 

透過點擊『超連結』直接進

行測驗，或是進入播客系統

老師的多元評量專區輸入

『通行碼』上傳 

 

 點擊『個人測試』 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

繳交狀況：針對單一未繳交

的學生補寄通知 

瀏覽次數：紀錄每次讀取時

間 

處理方式：由本機直接完成

上傳／批示作業 

分數：顯示批示後分數及評

語 

評分通知：通知單一學生得

分 

將分數轉換 Excel 表下載 

一次通知全班分數 

批示作業：可輸入分數 

是否公開瀏覽當作品分享 

輸入評語 

完成後點擊『儲存』 

範例 

 

 

 

 

 
 

 

 
 
 

 

 

http://podcast2.fhsh.khc.edu.tw/assignments/5/homeworks?locale=zh_tw
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